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PRÉAMBULE 
 

La Bibliothèque Marcel-Dugas est un service municipal de la Municipalité Saint-Jacques qui offre à l’ensemble 

de la communauté un accès à des collections de documents, des espaces, des activités ainsi que des services. 

Il s’agit d’un espace de savoir et d’apprentissage qui contribue à la qualité de vie des citoyen(ne)s. Inclusive et 

accessible, elle est ouverte à tous.  

Cette politique a pour but d’assurer un développement optimal des collections de la Bibliothèque Marcel-

Dugas, de façon à standardiser les pratiques et à favoriser l’accès de la population à l’information, la 

connaissance et à la culture.  

 

OBJECTIFS DE LA POLITIQUE 
 

La politique de développement des collections permet de :  

- Assurer un développement cohérent de la collection selon les tendances et les habitudes observées 

des usagers ;  

- Assurer une équité dans l’attribution des ressources documentaires dans une collection physique et 

numérique ; 

- Informer le public, le personnel, les organismes et les autorités administratives des critères qui dirigent 

le développement des collections de la Bibliothèque Marcel-Dugas ; 

- Favoriser l’utilisation optimale des ressources en tenant compte des contraintes budgétaires et 

physiques des bibliothèques ; 

- Guider le personnel en proposant un cadre de travail précis et des balises qui soutiendront la sélection, 

l’acquisition, la diffusion, la conservation et l’élagage des collections ; 

- Appuyer la répartition du budget d’acquisition et déterminer les orientations à prendre quant à 

l’évolution future de la collection ; 

- Outiller le personnel en cas de questionnement ou plainte des citoyens sur les collections ou les 

orientations de la bibliothèque.  

 

DURÉE ET RÉVISION DE LA POLITIQUE ET DE SES RÈGLEMENTS 
 

La présente politique de développement des collections doit être mise à jour continuellement dès que des 

changements sont apportés aux grands principes d’acquisition, aux modes d’acquisition, aux fournisseurs, aux 

outils de sélection et aux critères de sélection et d’élagage, etc. Conformément aux exigences du ministère de 

la Culture et des Communications du Québec pour l’admissibilité au programme Aide aux projets en 

développement des collections des bibliothèques publiques autonomes, une révision complète de la politique 

est également conduite tous les trois ans.  
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La responsabilité du développement des collections revient à la coordonnatrice du service culturel. La 

Politique de développement des collections et d’élagage de la bibliothèque Marcel-Dugas est 

entérinée par le conseil municipal de la Municipalité de Saint-Jacques. 

 

LES GRANDS PRINCIPES DE DÉVELOPPEMENT 
 

Liberté intellectuelle et censure 

La Bibliothèque Marcel-Dugas adhère entièrement à la Charte canadienne des droits et libertés. En ce sens, elle 

ne pratique aucune censure idéologique, politique, économique, artistique, culturelle, sociale ou autre dans sa 

sélection documentaire, car celle-ci nuirait à la liberté de conscience, de religion, de pensée, de croyance, 

d’opinion, d’expression, de presse et de communication des individus prônée par la Charte. Ce sont les critères 

de sélection établis dans cette politique qui gèreront l’acquisition ou le rejet des documents. 

 

La bibliothèque s’engage à développer une collection dont les points de vue sont diversifiés. Les attentes des 

usagers seront ainsi comblées selon les barèmes de la politique sans discrimination d’âge, de sexe, de croyance 

religieuse ou simplement d’intérêts. La Municipalité Saint-Jacques a signé la motion de l’ABPQ regardant la 

liberté intellectuelle.  

 

Produits québécois 

La Bibliothèque Marcel-Dugas s’engage à développer une collection qui représente significativement la 

littérature, la musique, le cinéma, la télévision, et toutes autres productions culturelles et intellectuelles 

régionales et québécoises. Le soutien financier du programme Appel de projets en développement des 

bibliothèques publiques autonomes du ministère de la Culture et des Communications du Québec favorise 

grandement cette orientation. 

 

Loi sur le droit d’auteur 

La bibliothèque se doit de respecter la Loi canadienne sur le droit d’auteur (LRC, 1985, chapitre C-42). Elle ne 

doit pas acquérir de documents qui enfreignent l’un des énoncés de la loi et doit se soumettre à cette dernière 

lors de ses activités de reproduction des documents. Les œuvres littéraires, artistiques, musicales et 

dramatiques qui ne sont pas dans le domaine public1 sont protégées par le droit d’auteur, quel que soit leur 

support. Le numérique ne se soustrait pas à cette loi.  

 

Loi sur le développement des entreprises québécoises dans le domaine du livre 

La bibliothèque se doit de respecter la Loi québécoise sur le développement des entreprises québécoises dans 

le domaine du livre (RLRQ, chapitre D-8.1), aussi connue sous le nom de Loi 51. Celle-ci précise que les 

bibliothèques publiques telles que la Bibliothèque Marcel-Dugas doivent s’approvisionner en livres auprès d’au 

moins trois librairies de leur région qui sont titulaires d’un agrément délivré en vertu de la même loi et qui ne 

sont pas la propriété de la même personne physique ou morale. Les bibliothèques doivent aussi acquérir tous 

leurs livres au prix régulier en librairie afin d’aider au développement de l’économie québécoise dans le 

domaine du livre. 

 
1 Une œuvre appartient au domaine public à la fin de la 50e année suivant le décès de son auteur ou du dernier de ses 
collaborateurs dans le cas d’une œuvre écrite en collaboration.  
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Les autres types de documents acquis par la bibliothèque (CD, DVD, livres sonores, etc.) ainsi que les documents 

qui ne sont disponibles qu’auprès de représentants spécialisés (ex : certains livres en gros caractères) ne sont 

pas soumis à cette loi. 

 

Dans le cas des livres numériques, bien qu’ils ne soient pas non plus concernés par la loi, la bibliothèque 

s’applique à respecter l’esprit de la loi en effectuant la majorité de ses achats par l’entremise du site web de la 

coopérative des Librairies indépendantes du Québec. Ce site permet de sélectionner la librairie indépendante 

agréée de son choix au moment de la commande.  

 

PORTRAIT DE LA BIBLIOTHÈQUE 
 

Saint-Jacques est la plus ancienne municipalité de la MRC de Montcalm. Fondée en 1772 par une trentaine de 

familles acadiennes, la Municipalité de Saint-Jacques est considérée, à juste titre, comme le berceau acadien 

de la région de Lanaudière. Aujourd'hui, elle compte plus de 4 737 habitants (2025). Forte d'une histoire 

agricole toujours présente et d'une histoire industrielle en développement, Saint-Jacques est vivante et fière, 

riche de son histoire, sa culture et ses citoyens. Elle possède un patrimoine bâti d'une grande qualité qui en fait 

une richesse collective de grande importance.  

 

La première bibliothèque de Saint-Jacques a été établie vers 1866. Disparue en 1914, une autre a été construite 

en 1927. La première bibliothèque de Saint-Jacques se trouvait dans le Centre Culturel Nouvelle-Acadie, 

inauguré en 1967. Le bâtiment a évolué au fil des années, avec des rénovations en 1998 qui ont transformé 

l’endroit en la mairie et la bibliothèque actuelle.  

 

MISSION DE LA BIBLIOTHÈQUE MARCEL-DUGAS ET SES COLLECTIONS  
 

La mission de la Bibliothèque Marcel-Dugas est de se positionner comme un lieu phare dans la communauté 

qui joue un rôle actif auprès des citoyen(ne)s. La bibliothèque souhaite informer, mobiliser et offrir aux 

citoyen(ne)s des ressources en but d’améliorer leur qualité de vie. Elle agit également comme instrument de 

démocratie et d’éducation en offrant un accès gratuit à l’information.  

La Bibliothèque Marcel-Dugas dessert principalement les citoyen(ne)s de la Municipalité Saint-Jacques et ce 

sans distinction d’âge, d’origine, de sexe, de religion, de nationalité, de langue ou de statut social; une 

population majoritairement francophone aux besoins en constante évolution. Elle répond aux principes du 

Manifeste de l’UNESCO sur la bibliothèque publique et de ses quatre missions clés relatives à la culture, 

l’information, l’alphabétisation et l’éducation. Tous les efforts sont mis de l’avant pour démocratiser les savoirs 

et rendre l’endroit accessible à tous les publics.  

Avec le développement de ses collections, sa programmation culturelle, ses ressources numériques et ses 

services au citoyen, la Bibliothèque Marcel-Dugas est en constante évolution et amélioration afin de répondre 

aux besoins d’une population en constant changement.  
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PORTRAIT DE LA CLIENTÈLE DE LA BIBLIOTHÈQUE 
 

Noter qu’il est possible qu’il y ait un léger écart entre les données des citoyens et des usagers, comme le recensement 

canadien date de 2021 et que les données des usagers sont actuelles (2025).  

 

❖ L’âge moyen des résidents est de 43 ans. Quatre-vingt-dix-neuf pour cent (99 %) de la population parle le 

français comme langue maternelle. 

 

Groupe d’âge Pourcentage de la population 

0-14 ans 15,8 % 

15-19 ans 4,8 % 

20-39 ans 25 % 

40-59 ans 26,2 % 

60 ans et + 28,2 % 

 

En date du 2025, la population compte 4 737 habitants, ce qui est une augmentation de 19,3 % par rapport à 

2016 (3 971).  

 

La bibliothèque compte un total de 1087 usagers actifs, ce qui représente 22,9 % de la population. 

 

Catégorie Nombre d’usagers Proportion des usagers (%) 

Jeunes 376 34,5 % 

Adultes 693 63,7 % 

Groupes scolaires 10 0,9 % 

Employés municipaux 8 0,7 % 

 

UTILISATION ET PRÉSENTATION DES COLLECTIONS  
 

Selon les statistiques de l’Enquête annuelle sur les bibliothèques publiques du Québec de 2024, la bibliothèque 

a eu 8 976 entrées physiques. On parle également de 27 619 prêts au cours de l’année. Les heures d’ouverture 

ont été augmentées de 28,7 %, passant de 21 h d’ouverture par semaine à 27 h lors du changement d’horaire 

en 2024.  

 

Livres imprimés par habitant 

La bibliothèque répond aux exigences de l’Association des bibliothèques publiques du Québec avec 3 livres par 

habitant.  
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État de la collection en 2024 

 

Type de document État de la collection 

Livres : 14 220 

- Livres québécois 7049 

- Livres adultes 9560 

- Livres jeunesse 6853 

Périodiques 1299 

Jeux de société 113 

Ressources numériques 11 

Livres numériques 735 

 

SÉLECTION DES DOCUMENTS 
 

Fréquence de la sélection  

 

Collection(s) ou type(s) de documents Fréquence d’achat 

Collection de référence adulte et jeunesse : 

Dictionnaires, manuels, encyclopédies, etc. 
Une fois par mois 

Collection générale adulte et jeunesse : 

Albums, romans, cartonnés, documentaires, 

biographies, bandes dessinées et mangas 

Une fois par mois 

Ressources électroniques Une fois par année 

Périodiques Une fois par année 

Livres numériques Une fois par mois 

Suggestions d’achat Au besoin 

Dons Au besoin 
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PRINCIPES DE BASE 
 

- En accord avec les besoins des usagers, les livres seront acquis en français, sauf ceux qui ont trait à 

l’apprentissage de l’anglais comme deuxième langue. 

- La bibliothèque acquiert des documents dans les catégories existantes dans sa collection, sauf dans la 

situation où la coordonnatrice décide de créer une nouvelle collection (Ex : collection de mangas créée 

en 2024). 

- Les documents publiés au Québec ainsi que les documents lanaudois et jacobins répondant aux critères 

de sélection énoncés au point suivant sont priorisés lors du processus d’acquisition.  

- La bibliothèque est fière utilisatrice du service de prêt entre bibliothèques (PEB). En cas d’incompatibilité 

avec les critères de sélection, un document sera emprunté par PEB par un membre de l’équipe.  

- Dans la mesure du possible, il est impératif de prioriser les suggestions d’achat des usagers lorsque celles-

ci concordent avec les critères de sélection.  

- La diversité des titres est privilégiée par rapport au nombre d’exemplaires. La bibliothèque s’efforce 

d’acquérir des ouvrages qui contribuent à constituer des collections équilibrées et à présenter une 

diversité des genres littéraires. Chaque document doit avoir un exemplaire unique, sauf en cas 

d’exception (Ex : acheter un titre en divers formats). 

 

CRITÈRES DE SÉLECTION  
 

Pour développer la collection de la Bibliothèque Marcel-Dugas, la coordonnatrice a la responsabilité d’évaluer 

chaque titre avec impartialité, selon les pratiques bibliothéconomiques en vigueur et en s’appuyant sur les 

critères généraux de sélection suivants :  

 

Contenu 

- La date de publication : on acquiert pour la collection des nouveautés de deux ans ou moins (Sauf en 

cas de remplacement) ; 

- Le niveau de profondeur et/ou de vulgarisation du document : de façon générale, la Bibliothèque 

Marcel-Dugas n’achète pas les ouvrages très spécialisés ou s’adressant à un public professionnel ; 

- La qualité de la langue ; 

- La pertinence du sujet : S’assurer que le document complémente la collection en comblant un manque ; 

- La pertinence et la qualité du contenu en regard d’une clientèle de bibliothèque publique en contexte 

québécois ; 

- L’actualité/la pérennité du contenu ainsi que l’exactitude des informations ; 

- L’impartialité dans la présentation des informations ; 

- La variété de contenu. 

 

Présentation matérielle et caractéristiques physiques 

- La pertinence du format : certains formats sont difficiles à ranger en rayons ; 

- La qualité graphique et les illustrations ; 

- La solidité du support et la durée de vie estimée : certains documents pour enfants sont trop fragiles 

(Rabats, papier mince) ; 

- Les caractères d’imprimerie utilisés et la lisibilité. 
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Popularité  

- Les besoins et les intérêts de la communauté ; 

- Les critiques positives ainsi que les nommés et récipiendaires de prix littéraires : On s’assure de la 

qualité et de la popularité d’un document (Autant globalement qu’au sein de la communauté) ;  

- La popularité de l’auteur(e) ou du sujet dans la collection actuelle ;  

- Les statistiques d’utilisation de nos collections. 

 

 

Espace et coût 

- Le coût du document et du traitement : conscience du budget d’acquisition et du montant alloué à 

chaque type de document ; 

- Disponibilité et accessibilité sur le marché québécois ; 

- Budget disponible et répartition budgétaire. 

 

Critères additionnels applicables à la sélection des documents destinés aux jeunes 

- La variété : les collections doivent contenir des documents de tous genres et pour toutes les tranches 

d’âge ; 

- La portée positive des valeurs proposées aux jeunes : le sexisme, la violence, le racisme ou toute autre 

forme de discrimination font l’objet d’une vigilance particulière; les documents sélectionnés sont 

appelés à contribuer à développer le sens critique des jeunes et instruire de bonnes valeurs en tant 

que citoyens du monde ; 

- L’accessibilité : le niveau de connaissances, de vocabulaire et de syntaxe doit convenir au stade 

d’apprentissage de la lecture et de l’écriture ; 

- Les documents à thèmes (Noël, Halloween, Pâques, etc.) et les succès dans la culture populaire (Super 

héros, jeux vidéos, Disney, etc.) sont importants pour l’éveil au goût de la lecture et il est recommandé 

de garder ces collections à jour.  

 

GÉNÉALOGIE  
 

La bibliothèque a développé une section dédiée aux documents généalogiques de Saint-Jacques et des 

alentours. Toutefois, lorsque les besoins des usagers sont plus spécialisés, la bibliothèque les réfère à Archives 

Lanaudière, où l’on retrouve un centre de documentation en généalogie. 

 

 

DOCUMENTS EXCLUS 
 

- Les documents de propagande commerciale, religieuse ou politique dont le but premier est de vendre 

une idée et non d’informer ; 

- Les documents qui véhiculent des idées haineuses ou violentes à l’égard d’un groupe ciblé ; 

- Les ouvrages dont le prix d’achat est nettement trop élevé ; 

- Les documents donnant des renseignements pratiques non adaptés à la réalité québécoise ; 
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- Les ouvrages se prêtant difficilement à une utilisation en bibliothèque (livres de jeux, albums à colorier, 

etc.) ; 

- Les manuels scolaires, sauf si ce sont les seuls ouvrages valables sur un sujet ; 

- Les titres qui sont réédités (sauf pour les classiques ou si un remplacement est nécessaire) ; 

- Les documents trop spécialisés. 

 

PUBLICATIONS À COMPTE D’AUTEUR 
 

Selon la Loi sur le développement des entreprises québécoises dans le domaine du livre, la Bibliothèque Marcel-

Dugas a l’obligation d’acquérir les livres dans trois librairies agréées de sa région. Même si certaines exceptions 

sont possibles (Voir article 25 de la loi), la bibliothèque ne peut pas faire l’acquisition de documents publiés à 

compte d’auteur (Ou autoédités).  

 

Les publications à compte d’auteur sont des documents produits, diffusés et distribués par un auteur sans 

l’intermédiaire d’un éditeur ou des documents publiés par une entreprise spécialisée dans l’édition ou la 

production sur demande, mais qui ne sont pas distribués par un distributeur agréé (Librairie).  

 

OUTILS DE SÉLECTION 
 

Les sources suivantes sont utilisées pour aider à la sélection des documents :  

- Salles de démonstration en libraire 

- Catalogues d’éditeurs et sites web des librairies fournisseurs 

- Sites web de prix littéraires 

- Suggestions d’achats des usagers 

- Site web leslibraires.ca 

- Cahiers ou sections littéraires des journaux d’information générale (Le Devoir, La Presse, Le Journal de 

Montréal, Voir) et revues spécialisées (Les libraires, revue Collections, etc.) 

- Bases de données spécialisées en recherche bibliographique telles que Memento, par l’entremise du 

Service québécois de traitement documentaire 

 

Le livre numérique est sujet aux mêmes critères que le format papier.  

 

ENTRETIEN DES COLLECTIONS  
 

Réparation et/ou renouvellement des pertes, des vols et des bris 

Les documents brisés, perdus ou volés ne sont pas réparés ou renouvelés systématiquement. Avant de 

remplacer ou de réparer un document, la coordonnatrice doit s’interroger sur la fréquence de prêt de ce 

document et sur son intérêt. Les classiques, documents populaires et documentaires dont l’information reste 

pertinente sont habituellement remplacés ou réparés. La coordonnatrice évalue également les coûts possibles 

de réparation. Si elle évalue que le coût de réparation est supérieur à la valeur du livre, il vaut mieux l’élaguer 

et en acheter un nouvel exemplaire.  
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ACQUISITIONS  
 

RESPONSABILITÉ 
 

La responsabilité du choix, des acquisitions ainsi que les tâches relatives à ce processus reviennent à la 

coordonnatrice du service culturel. 

 

BUDGET D’ACQUISITION 
 

Un budget annuel est alloué par la Municipalité. La distribution de celui-ci est sous la responsabilité de la 

coordonnatrice du service culturel. Elle se doit d’assurer un équilibre dans le développement des collections 

tout en tenant compte des besoins diversifiés de la clientèle.  

 

Selon les Lignes directrices pour les bibliothèques publiques du Québec, la Bibliothèque Marcel-Dugas devrait 

répartir ses acquisitions en proportion avec les catégories d’usagers. Cependant, compte tenu des visites de 

groupes scolaires et du camp de jour, ainsi le nombre croissant de familles à Saint-Jacques et le coût 

significativement plus bas des livres jeunesse, le budget d’acquisition est réparti presque également entre les 

documents jeunesse et adultes (50 % - 50 %). 

 

Pour tous les types de documents, le budget de documents produits à l’étranger est toujours plus élevé puisque 

leur coût d’achat est habituellement plus élevé (Taux de change, transport, etc.). La Bibliothèque Marcel-Dugas 

porte une attention particulière à ce qu’au minimum le tiers du budget (33 %) soit alloué aux productions 

québécoises. Pour le livre numérique, la proportion d’achats est de 50 % pour les productions québécoises et 

étrangères puisque les livres québécois sont davantage en demande que les livres étrangers.  

 

COLLECTIONS  
 

Les collections de la Bibliothèque Marcel-Dugas se composent des documents suivants :  

 

Collections pour adultes 

- Documentaires 

- Romans québécois 

- Romans étrangers 

- Bandes dessinées 

- Mangas 

- Périodiques 

- Documents de référence généalogique 

 

Collections jeunesse 

- Albums 

- Premières lectures 



12 

 

- Albums cartonnés 

- Romans jeunesse et adolescents 

- Bandes dessinées jeunesse et adolescents 

- Mangas jeunesse et adolescents 

- Périodiques jeunesse et adolescents 

- Documentaires jeunesse et adolescents 

 

Documents audiovisuels 

- DVD 

- Livres audios 

 

Documents numériques 

- Livres numériques 

- Bases de données 

- Catalogues en ligne (Biblimags, etc.) 

 

FOURNISSEURS 
 

Selon la Loi québécoise sur le développement des entreprises québécoises dans le domaine du livre (L.R.Q. 

Chap. D-8.1, 1993), les bibliothèques publiques ont l’obligation de s’approvisionner auprès d’un minimum de 

trois librairies agréées par le gouvernement provincial dans leur région, et ce, pour l’achat de livres, sauf dans 

le cas où ces librairies ne peuvent fournir les ouvrages demandés. 

 

Les achats se font mensuellement. Quelques fois dans l’année, une visite dans les librairies et salles de 

démonstration est nécessaire. 

 

Distribution des achats : 

 

- Librairie Lulu : Livres 

- Librairie Le Papetier : Livres et livres à grands caractères 

- Librairie Martin : Livres et livres numériques 

- Librairie Renaud-Bray : Livres, CD, DVD, livres audios et jeux 

 

Les périodiques sont acquis par divers fournisseurs directs. 

 

Acquisition des périodiques :  

 

- Pratico Pratiques : Je jardine, Je cuisine, 5 ingrédients 15 minutes 

- TVA Publications : Cool!, Coup de pouce 

- Québec Oiseaux : Québec Oiseaux 

- Vélo Québec : Vélo Mag, Québec Science 

- Express Mag : Ça m’intéresse, Géo 

- Protégez-vous : Protégez-vous 
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- Cap-Aux-Diamants : Cap-Aux-Diamants 

- Ricardo : Ricardo 

- Clin d’œil : Clin d’œil 

- Généalogie Lanaudière : Nos Sources 

- L’actualité : L’actualité 

- Bayard Presse Canada : Popi, Pomme d’api, Les Belles Histoires 

- Publications BLD : Les débrouillards 

- Bayard Jeunesse : Les explorateurs 

- KO Média : Véro 

 

DONS 
 

Les dons sont acceptés à la bibliothèque, mais ne sont pas automatiquement intégrés à la collection. Les mêmes 

critères de sélection sont appliqués aux dons qu’aux achats. Les dons peuvent remplacer un document abîmé 

déjà acquis par la bibliothèque. Les dons qui ne sont pas ajoutés seront vendus à la vente de livres annuelle 

organisée par la Municipalité s’ils sont en bon état. 

 

REMPLACEMENT DES DOCUMENTS  
 

La bibliothèque n’est pas dans l’obligation de remplacer un document perdu ou abîmé. La pertinence de son 

remplacement sera décidée par la coordonnatrice du service culturel en se basant sur les critères de sélection. 

 

 

ÉLAGAGE 
 

DÉFINITION 
 

L’élagage consiste à retirer de façon permanente des collections d’une bibliothèque les documents qui ne 

répondent plus à ses objectifs ou aux besoins de sa clientèle. L’élagage fait partie intégrante de la politique de 

développement de la collection locale. Il permet de maintenir un lien constant entre les acquisitions, la 

conservation des documents, leur retrait et leur élimination. 

 

OBJECTIFS 

- Maintenir une collection à jour et attrayante  

- Conserver des rayons aérés qui facilitent le rangement des documents 

- Accroître la circulation des documents par la mise en valeur des documents plus récents 

- Remédier au manque d’espace de rayonnage 

- Remplacer certains ouvrages remis à jour par une nouvelle édition 
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RESPONSABILITÉ 
 

L’évaluation des collections s’effectue par la coordonnatrice du service culturel. La mise à jour se fait de façon 

continuelle. La préposée aux prêts assure un soutien en retirant les ouvrages qui correspondent aux critères 

généraux. La coordonnatrice du service culturel prend la décision finale en se basant sur les critères plus 

spécifiques. 

 

FRÉQUENCE 
 

Un élagage se fait en tout temps, lorsque des volumes répondent aux critères d’élagage. Un élagage massif se 

fait chaque année en janvier. Les employés du comptoir de prêts interceptent les documents à élaguer sur la 

base de leur apparence physique au quotidien (Élagage continu).  

 

DISPOSITION DES DOCUMENTS ÉLAGUÉS 
 

Les documents élagués qui sont en bon état seront vendus lors de la vente de livres annuelle de la Municipalité 

dont les profits sont réinvestis dans la communauté. Les documents non vendus sont envoyés à un organisme 

communautaire. S’ils sont abîmés, ils sont mis au recyclage. Les CD et DVD sont jetés s’ils sont illisibles. 

 

CRITÈRES DE CONSERVATION ET D’ÉLAGAGE 
 

CRITÈRES GÉNÉRAUX 
 

Lors de l’évaluation des collections, les documents qui satisfont les critères suivants sont sujets à être élagués. 

- Date de publication : Élaguer les documents trop vieux selon les catégories documentaires. Faire 

attention à la date lorsqu’il s’agit d’un achat rétroactif. Il est à noter que les documents sont conservés 

un minimum de cinq ans, peu importe leur utilisation, à l’exception des guides annuels (Horoscopes, 

auto, guides de voyage, etc.) qui sont remplacés plus fréquemment par la nouvelle édition. 

- Le contenu : Élaguer les sujets qui ne sont plus d’actualité/ne sont plus véridiques. Vérifier également 

la valeur locale du contenu.  

- L’état du document : Élaguer dans le cas où l’usure rend le document illisible/non prêtable et qu’il n’est 

pas réparable. 

- L’historique de prêt : Élaguer un document qui n’a pas été emprunté depuis les 5 dernières années ou 

qui a une fréquence d’emprunt inférieure à cinq prêts depuis son acquisition.  

N.B. Un ou plusieurs critères sont suffisants pour procéder à l’élagage d’un document. L’ordre de présentation 

ci-dessus ne détermine pas l’ordre de priorité des éléments. 

Les classiques, les documents pérennes ainsi que les documents inclus dans la collection patrimoniale ne sont 

pas élagués. 
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CRITÈRES SPÉCIFIQUES 
 

En plus de tenir compte des critères généraux, des critères un peu plus spécifiques doivent aussi être pris en 

considération selon la catégorie documentaire :  

 

Types de documents 
Durée de 

conservation 
Exceptions 

Romans - Adultes 15 ans 

Les classiques littéraires, les auteurs de la 

région, les livres à succès (Best-sellers) 

encore en demande. 

Romans – Jeunes 15 ans 

Les classiques littéraires, les auteurs de la 

région, les livres à succès (Best-sellers) 

encore en demande. 

Albums 15 ans Les classiques. 

Bandes dessinées 15 ans Les classiques. 

000 

Généralités 
5 ans 

Si le sujet est l’histoire de l’informatique. 

Les livres des records ainsi que les 

encyclopédies sont conservés 10 ans. 

100 

Philosophie, parapsychologie et 

occultisme et psychologie 

15 ans Les classiques. 

200 

Religions 
15 ans Les textes sacrés. 

300 

Sciences sociales 
10 ans 

Les publications du Québec. Les 

statistiques et les textes de loi ne sont pas 

conservés si une nouvelle édition est 

publiée. 

400 

Langues 
15 ans  

500 

Sciences de la nature et 

mathématiques 

15 ans Les classiques. 
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600 

Techniques (sciences appliquées) 
15 ans 

Les ouvrages dont la popularité a diminué 

seront élagués plus rapidement. Les 

guides automobiles sont conservés 5 ans. 

700 

Les arts 
15 ans 

Les ouvrages dont la popularité a diminué 

seront élagués plus rapidement. 

800 

Littérature, poésie et théâtre 
15 ans Les classiques et les œuvres québécoises. 

900 à 919 

Géographie 
10 ans  

920 

Biographies 
15 ans Les personnages historiques et célèbres. 

930 à 999 

Histoire 
15 ans 

L’histoire de la région, québécoise et 

canadienne. 

Collection de documents 

généalogiques de la région 
Toujours  

 

Nos périodiques sont tous conservés 2 ans, sauf pour ceux qui traitent de sujets d’actualité, qui sont 

conservés seulement 1 an. 
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